
TUTORIAL PARA EMISSÃO DA
CERTIDÃO AUTODECLARATÓRIA
DE USO E OCUPAÇÃO DO SOLO 
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ACESSO AO SITE DA PREFEITURA DE ARAGUAÍNA

Ainda no site, role a 
tela para baixo até 
encontrar o banner 
horizontal EMISSÃO 
DA CERTIDÃO DE 
USO DE SOLO.
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FAÇA A CONSULTA PRÉVIA DO SEU LOTE

Ao clicar no banner, você será direcionado para a página da 
CONSULTA PRÉVIA. A página mostra um mapa com o zoneamento 
urbano e rural do município conforme mostrado na IMAGEM 2.

O mapa possui um quadro de legendas e informações da classificação 
das vias públicas, das zonas urbanas, lotes e quadras.
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INDIQUE SEU LOTE

No mapa, no alto, à direita, faça a 
busca pelo seu lote com o nome da 
rua ou avenida.

Ao identificar o lote, clique com o mouse sobre ele para abrir uma 
janela com as informações de Zona, Lote, Quadra e Usos Admitidos, 

conforme mostrado na IMAGEM 4.
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USOS ADMITIDOS

Clique com o mouse na opção USOS ADMITIDOS para abrir uma 
janela mostrando a zona que o lote está localizado e os tipos de usos 
permitidos conforme o plano diretor do município, conforme 

mostrado na IMAGEM 5.

Cada tipo de uso permitido possui parâmetros urbanísticos 
específicos (como recuos, coeficiente de aproveitamento e taxa de 
ocupação) que devem ser respeitados no projeto para obtenção do 

licenciamento de obra.
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O cadastrante da Certidão Autodeclaratória deve então selecionar o 
tipo de uso permitido conforme a ATIVIDADE que será exercida no 

lote, conforme mostrado na IMAGEM 6.

Por exemplo: se a atividade que será desempenhada for uma 
residência unifamiliar, o tipo de uso será Habitação 1 (HB1). Caso a 
atividade desempenhada seja uma lanchonete, o tipo de uso será 
Comércio e Serviços 1 (CS1). Sendo a atividade a implantação de um 
supermercado, o tipo de uso será Comércio e Serviços 2 (CS2).
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ABA PARA EMITIR A CERTIDÃO
AUTODECLARATÓRIA

6.IDENTIFICAÇÃO PARA EMITIR ACERTIDÃO AUTODECLARATÓRIA

Após determinar o tipo de uso permitido, na parte de baixo de cada 
item possui a opção para acessar e realizar o preenchimento dos 
dados para a emissão da Certidão Autodeclaratória, conforme 

indicado na IMAGEM 7.

É necessário realizar a identificação do cadastrante, que pode ser 
feito com e-mail, CPF, conta GOV.BR ou certificado digital, conforme 

mostrado na IMAGEM 8.
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Caso não possua cadastro, realize o cadastramento na opção 
CADASTRAR (imagem 9) e realize o acesso em seguida.
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7.PREENCHA AS INFORMAÇÕES DA CERTIDÃOAUTODECLARATÓRIA DE USO DO SOLO

Ao acessar a aba de preencher as informações da Certidão 
Autodeclaratória,  conforme mostrado na IMAGEM 10, ao clicar no 
campo TIPO, o cadastrante deve selecionar a CERTIDÃO 
AUTODECLARATÓRIA DE USO E OCUPAÇÃO DO SOLO para 

liberar as demais informações de preenchimento.
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Assim que as demais informações de preenchimento forem liberadas, 
identifique o CPF ou CNPJ do proprietário e responsável técnico, 

conforme indicado na IMAGEM 11.
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Em seguida, realize o cadastro do proprietário, como mostra a 
IMAGEM 12, e o cadastro dos dados do imóvel conforme descrição da 
matrícula ou demais documentações de comprovante de endereço, 

de acordo com o indicado na IMAGEM 13.
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No preenchimento dos dados do imóvel (IMAGEM 13), no campo 
ZONA, é necessário indicar a mesma zona identificada no mapa 
(IMAGEM 4) e os demais campos devem ser preenchidos conforme as 

informações da matrícula e cadastro do IPTU. 

As coordenadas devem ser informadas no sistema de projeção UTM 
(Universal Transverse Mercator) e descrever o tipo de atividade que 

será realizado no lote indicado.

Após preencher os dados do proprietário e do imóvel, é necessário Após preencher os dados do proprietário e do imóvel, é necessário 
anexar os documentos que comprovem as informações declaradas, 

como mostrado na IMAGEM 14:

Documentos que identificam o requerente/proprietário, podendo 
ser documentos com foto ou cartão CNPJ;

*Mapa com coordenadas ou imagem do Google Earth com as 
coordenadas visíveis ou imagem de localização do Google Maps 
com as coordenadas;
Documento referente ao lote, podendo ser a matrícula (a mais 
indicada para ser anexada), cessão de direito, contrato de aluguel, 
contrato de compra e venda ou declaração de endereço.  
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8.GERE A CERTIDÃO AUTODECLARATORIA DEUSO E OCUPAÇÃO DO SOLO

SEINFRA

Logo após as informações 
serem preenchidas, a 
opção de SALVAR é 
liberada e direcionada 
para a página seguinte, 
onde aparecerá todas as 
informações preenchidas 
anteriormente, conforme 
indicado na IMAGEM 15.
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Para salvar o REQUERIMENTO e a CERTIDÃO AUTODECLARATÓRIA, 
mostrados na IMAGEM 16, o cadastrante pode clicar em IMPRIMIR, 

podendo salvar em arquivo PDF ou imprimi-los. 

Conforme mostrado na IMAGEM 17, após finalizar o cadastro é possível 
imprimir ou salvar a Certidão Autodeclaratória de Uso e Ocupação do 
Solo clicando na seta que aparece à frente do nome CERTIDÃO 

AUTODECLARATÓRIA DE USO E OCUPAÇÃO DO SOLO.
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A certidão, exibida na IMAGEM 18, é gerada automaticamente e fica 
disponível imediatamente após a conclusão do cadastro.



Rua 6, 20 - Vila Aliança
Telefone: 63 3411-7066


